A tankönyv egyes fejezeteinek tanítási vázlata:
Tisztelt Kolléga!
Ezúton is felhívom szíves figyelmét, hogy ez az 56 órára készült tanítási vázlat nem pótolja az Ön részletes, a tanulócsoportra adaptált óravázlatát. Ilyet írni több szempontból sem illene. Ez csak egy kiinduló anyag, amely javarészt a megoldandó feladatokat és az időkeretet tartalmazza.

	Témakör 
	Az informatikai eszközök használata (3)

	Óra sorszáma
	Tartalom, kiemelt kérdések
	Alkalmazott módszer, eszköz

	1.
	Ismétlés: munkarend.
Mire emlékszel az elmúlt tanévekből? 
Az 5-7. évfolyam anyagának rövid áttekintése.
	Munkafüzet „Mire emlékszel az elmúlt tanévekből?” cím alatti feladatai.



	2–3.
	Digitális képalkotás

Milyen nyelven ért a számítógép?
Milyen tudományos lehetőségek adódnak a digitális képek elemzésére?
Mit jelent a kép kódolása?
A képfelbontás mit mutat meg? 
Mi a (mega)pixel jelentése?
A digitális képfelvétel eszközei fejlettségük szerint.
Mi a bitfelbontás (színmélység)?
Mit jelentenek a leggyakoribb fájlformátumok (JPEG, JPG, GIF, TIF…)?
Hogyan kezeljük a digitális kamerát/fényképe-zőgépet?
	Mi a digitális képalkotás?
Irányított beszélgetés.
Tankönyv és munkafüzet együttes használata.

Tankönyv 6 – 7. oldal olvasmányának tanulmányozása (otthoni feladat!)
Munkafüzet 1 – 3. feladatainak önálló megoldása (szövegértés!)
Tankönyv 8 – 12. oldalának otthoni tanulmányozása, majd közös tanórai felhasználása.
Munkafüzet 15 -17. oldalának, illetve az ott említett *.htm oldalnak tanulmányozása.

Munkafüzet 7/4 – 6. feladatai.

Tankönyv 13 – 18. oldalának felhasználása a gyakorlati feladatok értelmezéséhez, kivitelezéséhez.

Munkafüzet 9 - 11/9; 11 – 15. feladatainak megoldása.

A felmerülő képfájl-formátumok tulajdonságainak jellemzői a tankönyv 12 – 15. oldalának információi alapján.

Munkafüzet 11/16. feladata
Tankönyv 8 - 10. oldalának tanulmányozása.
Munkafüzet 6 – 7/1 – 5. és 
8/ 8. feladatok.

	4.
	Képek digitalizálása
Nyomtatók

Hogyan működik a síkágyas lapszkenner?
Hogyan használom a lapszkennert?
Mi a teendő a digitalizált képpel?
Hogyan és hányféleképp csoportosíthatjuk a nyomtatókat?
Mi alapján választunk nyomtatót?
Milyen nyomtatóbeállítási lehetőségek merülhetnek fel?
Mi a PDF formátum?
Hogyan lehet nyomtatót a rendszerhez hozzáadni?

Miért gazdaságos a hálózati/megosztott nyomtató használata?
Milyen hangtechnikai perifériákat ismersz?
	Irányított beszélgetés.

Számítógép és lapszkenner, valamint nyomtató használata.

Tankönyv 16 – 18. oldalának útmutatásai alapján a szkennelés megfigyelése, tanári demonstráció alapján.

Munkafüzet 11/17. feladat végrehajtása egyénileg.

Tankönyv 18 – 21. oldalának igény szerinti tanulmányozása, a rendelkezésre álló nyomtató(k) megtekintése.
Nyomtató beállításának lehetőségei, saját számítógépen, a tankönyv (22 – 23. oldal) és tanári demonstráció alapján.

Munkafüzet 12 – 13/18 – 22. feladatai.

Tankönyv 23 – 24. oldalának és valóságos eszközök bemutatásának segítségével néhány hangtechnikai eszköz (pl.: hangkártya) tanulmányozása.

Munkafüzet 14/23. feladata

[Felmérés az „Alkalmazzuk az informatikát” szövegszerkesztés fejezete után.
A és B verzió.].

	
	Kulcsfogalmak: digitális technika, digitális kép, bájt, képfelbontás, pixel, kompakt, bridge, tükörreflexes kamera, bitfelbontás (színmélység), képfájl formátum technikai háttere. Kamera kezelése, helyes tartása, lapszkenner, lapszkenner kezelése, képkezelő program, képek kezelése: átméretezés, exportálás, fényerő, kontraszt, transzformálás. Ütő/nem ütő nyomtató, plotter, nyomtatók képalkotása (lézer, tintasugaras, mátrix), nyomtató telepítése és beállítása, PDF formátum, megosztott nyomtató, hangtechnikai eszközök, a számítógép, hangok és audioeszközök beállításai.

	Témakör
	Informatika alkalmazói ismeretek (32)

	Óra sorszáma
	Tartalom, kiemelt kérdések
	Alkalmazott módszer, eszköz

	5–7.
	Szövegszerkesztés (10 óra)

Hasábba tördelés: hasábszám, térköz, töréspont, kilépés a hasábtörésből.

Miért célszerű hasábtörést alkalmazni? Hogyan hajtjuk végre?
Oszlopszélesség, térköz fogalma.
Mi a hasábtörés hatóköre?
Mikor kell töréspontot használni?
	Frontális munka.

Számítógép használata.

Tankönyv 26 - 28. oldalának algoritmusa alapján a hasábtörés alapjainak tanulása.
Tankönyv 28. oldal feladatának végrehajtása tanári felügyelettel.
Munkafüzet 18 – 19/26 – 27. feladatai.

	8–11.
	Tabulátorok használata: célja, típusai, kijelölésük és aktualizálásuk.
Milyen opcióit használjuk az Oldalbeállításnak?
Mit tesz a szöveggel a tabulátor?
Hogyan és hányféleképp szerkesztjük a tabulátor pozíciókat?
Milyen tabulátor típusokat ismersz?

	Frontális munka.
Számítógép használata.

Tananyag feldolgozás tanári segítséggel a tankönyv algoritmusa alapján:

Tankönyv 29 – 31. oldalának algoritmusa alapján a tabulátorok használatának tanulmányozása.

Tankönyv 31 – 32. oldal feladatának végrehajtása tanári felügyelettel.
Önálló munka a munkafüzet feladatai alapján.

Munkafüzet 20/28 – 29. feladatai.

	11–13.
	Érdekes táblázatok, táblázatok érdekességei: létrehozás, tulajdonságok, cella-, sor-, oszlopkezelés. Táblázat formázása, célszerű táblázat kialakítása.
Hogyan tudunk táblázatot létrehozni/törölni?
Miképp állíthatók a táblázat, sorok, oszlopok és cellák tulajdonságai?
Hogyan hajtjuk végre a cellafelosztást/egyesítést?
Mire használhatjuk a táblázatokat?
Mit jelent az, hogy minden cella külön bekezdésnek számít?
Hogyan módosíthatjuk a táblázat szegélyeit és mintázatát?
	Tankönyv és munkafüzet, valamint a számítógép együttes használata:

Tankönyv 32 – 34. oldalának algoritmusa alapján a táblázatkészítés alapjainak tanulmányozása.
A 34. oldal (céges fejléc) feladatának végrehajtása.

Munkafüzet 21/30 – 34. feladatai.

	14.
	Összefoglalás, értékelés
	A és B típusú feladatlapok a munkafüzet …. oldalán találhatók.
Minta és forrásfájlok a Kiadó honlapjáról tölthetők le.

	
	Kulcsfogalmak: karakter, bekezdés, szakasz, hasáb, hatókör, töréspont. Oldalbeállítás, margó, tabulátortípusok, kitöltő tabulátor. Szegély, mintázat, táblázat létrehozása, tulajdonságok beállításai. Műveletek cellákkal, céges fejléc.

	15.
	Táblázatkezelés (14 óra)

Ismétlés.
	Önálló feldolgozás, irányított beszélgetés, számítógép használat.
Tankönyv 35 – 36. oldal

	16–17.
	Problémafelvetés (Hogyan kerül a halászlé a táblázatkezelőbe?)

Cella tartalma, cellaformázás. Képletek használata, hivatkozások.
Mi a képlet, formátum és megjegyzés a cellára vonatkozóan?
Milyen tulajdonságok állíthatók be a Formátum/Cellák… menüből?


	Táblázatkezelő program használata
Tankönyv 36 – 39. oldal feladatainak megoldása, tanári ellenőrzéssel.



	18–19.
	Matematikai függvények használata. (Normális – e a testsúlyod?)
Hogyan választunk célszerű függvényt?
Mit jelent a függvény, mik a részei? Mi az eredmény?
	Táblázatkezelő program használata
Tankönyv 39 – 40. oldalán lévő feladat megoldása, tanári ellenőrzéssel
Munkafüzet 23/37. feladat.

	20–22.
	Logikai függvények használata. (Normális – e a testsúlyod? - 41. oldal)
Hol használtunk korábban logikai függvényeket?
Hogyan működik a logikai függvény? Milyen gyakorlati válaszok nyerhetők általa?
	Függvények közös értelmezése, visszacsatolás a programozási ismeretekre.
Táblázatkezelő program használata.
Tankönyv 41. oldal (=HA(); =SZUMHA(;) függvények)
Munkafüzet 24 – 25/38 – 39. feladatai.

Munkafüzet 22/35 és 24/38, valamint 25/39. feladatai.

	23.
	Célszerű diagramok készítése
Mit jelent az, hogy egy diagram célszerű?
Mennyiségi és eloszlási értékek ábrázolása.
Mire alkalmas egy elkészült (áttekinthető) diagram?
	Korábbi ismeretek felelevenítése, konzekvenciák mennyiségi és eloszlási jellegű adatokra.
Tankönyv 42 - 43. oldal

	24–25.
	Függvényeket ábrázolunk
Miért célszerű a függvények grafikus megjelenítése?
Milyen típusú diagram használható erre?
Hogyan teremtünk kapcsolatot a függvény értelmezési tartománya és értékkészlete között?
	Függvényfogalom áttekintése. Tanult függvények felelevenítése. Értelmezési tartomány és értékkészlet (utóbbi számítása matematikai módszerekkel: képlet, függvény).
Aktív program használat.
Tankönyv 43 – 44. oldal feladatainak megoldása tanári felügyelettel.

Munkafüzet 26/40 - 41. feladatai.

	26–27.
	Nyomozás a táblázatkezelővel
Mi alapján tudunk „nyomozni” a táblázatban?
Mit jelent a =HOL.VAN(;) és az =INDEX(;) függvény? Mi ezen függvények argumentuma?
	Mátrix – függvények értelmezése, a gyűjtőfogalom számonkérése nélkül.
Korábban tanult függvények, képletalkotási technikák önálló használata.
Tankönyv 44 – 46. oldal feladatainak közös megoldása, értelmezése.

Munkafüzet 27 – 28/42 – 43. feladatai.

	28.
	Felmérés, értékelés
	A és B feladatlap a … oldalon.
A tanári előkészítéshez szükséges állományok a Kiadó honlapján találhatók.

	
	Kulcsfogalmak: adatkezelés, adatábrázolás, tartomány, aktív cella, relatív, abszolút és vegyes hivatkozás, statisztikai függvények. A cella tartalma: formátum, képlet, megjegyzés. Cellaformázás: szám, igazítás, betűtípus, szegély, mintázat. Matematikai függvények: =HATVÁNY(;); =KEREKÍTÉS(;). Logikai függvények és parciális használatuk: =HA(;;); =SZUMHA(;). Célszerű diagram: nagyság és arány. Függvényábrázolás: Pont(XY) típusú diagram használata. Adatbázis,=INDEX(;;); =HOL.VAN(;;) függvények.


	29.
	Diaképek készítése (7 óra)
Prezentáció jelentősége.
A dia fontosabb tulajdonságai.
Mire alkalmas egy célszerű diasorozat?
Milyen objektumok jeleníthetők meg a dián?
	Közös feladatmegoldás, diák tanulmányozása a CD archívumából.
Tankönyv 47. oldal feladata

	30.
	Diasorozat készítése: beépített elrendezések, háttér, szöveg és kép igazítása, diavetítés beállításai, NÉZET menü beállításai, animáció.
Mi a háttér és az elrendezés jelentősége?
Milyen nézetei vannak egy diasorozatnak?
Mit érhetünk el animáció használatával?
Mi az áttűnés, mire alkalmas?
	Próbálkozás egyéni feladatmegoldással, tanári felügyelettel, a tankönyv algoritmusa alapján.
Tankönyv 47 – 48. oldal feladata
[Őshonos magyar állatfajták.]

	31–34.
	Gyakorlás
Miért fontos az előzetes anyaggyűjtés a diasorozat tervezésekor?
	Tanultak finomítása, kreativitás kibontakoztatása, értékelése.
Munkafüzet 28 – 31/44 - 49. feladatai.

	35.
	Felmérés, értékelés
	A és B feladatlap a … oldalon.
A tanári előkészítéshez szükséges állományok a Kiadó honlapján találhatók.

	
	Kulcsfogalmak: prezentáció, prezentációs program, anyaggyűjtés, dia elrendezése, objektumok igazítása, háttér. Dia nézetek: normál, diarendezés, diavetítés, jegyzetoldal. Áttűnés, animáció, vetítési idő. PPS formátum előnyei.

	Témakör
	Problémamegoldás informatikai eszközökkel (14)

	Óra sorszáma
	Tartalom, kiemelt kérdések
	Alkalmazott módszer, eszköz

	36–37.
	Ismétlés
(Rekurzív hívás, eljárások)
[A feldolgozáshoz javasolt legalább 2 óra!]
Mit jelent a rekurzió?
Mit jelent az eljáráshívás?
Hogyan lehet eljárásokat összegezni (egy eljárásban, adott sorrendben lefuttatni)?
	Tankönyv és számítógép használata. Készség szintű programhasználat.
Tankönyv 50 – 52. oldal algoritmusa alapján az egyes eljárások, majd azok együttes futtatásának részletes tanulmányozása, értelmezése.

Munkafüzet 32/50 – 51 feladat
[Javaslat: adjuk önálló munkaként a paraméterekkel történő próbálkozásokat, figyeljük meg, becsültessük és értelmezzük a keletkezett alakzatokat!]

	38–40.
	A funkcionális nyelv alapjai
Szavak kezelése
Mi a szám és mi a szó? Hogyan tudjuk megkülönböztetni/kiíratni?
Hogyan lehet szó részeit,adott  elemszámát meghatározni?
	Önálló ismeretfeldolgozás, szükség esetén tanári demonstrációval, a tankönyv alapján.
Megerősítés a munkafüzet feladatainak megoldásával (tankönyv használata megengedett)
Tankönyv 52 – 54. oldal tanulmányozása, feladatainak megoldása, az eredmények értelmezése.

Munkafüzet 32 – 34. oldal 52 – 59. feladatai.

	41.
	Logikai műveletek
Mi a jelentése az ÉS (AND), NEM (NOT), VAGY (OR), KIZÁRÓ VAGY (XOR) logikai műveleteknek?
Hogyan értékelünk ki összetett logikai műveleteket?
Mit jelent a precedencia szabály?
	Visszacsatolás a korábban tanultakra. Valóságos helyzetek absztrahálása logikai köntösbe.
Programszegmens használatának elsajátítása.
Tankönyv 55. oldal feladatainak értelmezése, megoldása.
Hasonló jellegű feladatok konstruálása, gyakorlati („életszerű”) példákon keresztül.

Munkafüzet 34 – 35. oldal 60 – 63. feladatai.

	42–43.
	Ciklusok használata, értelmezésük.
Elöl tesztelő ciklus
Hogyan működik? 
Milyen gyakorlati problémák programozására alkalmas?
	Tankönyv, munkafüzet, tanári magyarázat és a célprogram használatával az elöl tesztelő ciklus értelmezése.
Tankönyv 55 – 56. oldal idevonatkozó szabályainak áttekintése.

Munkafüzet 35/64. feladat

	44–45.
	Normál ciklus
CIKLUS és CIKLUSEGYENKÉNT parancs használata.
Ciklusok egymásba ágyazása.
Hogyan működik? 
Milyen gyakorlati problémák programozására alkalmas?
Mi a különbség a normál és az elöl tesztelő ciklus között?
Hogyan lehet ciklusokat egymásba építeni?
Lokális és globális érték megkülönböztetése.
	Tankönyv, munkafüzet, tanári magyarázat és a célprogram használatával a normál ciklus értelmezése
Tankönyv 56 – 61. oldalának nyugodt, szemlélődő értelmezése, elemzése. Hasonló feladat(ok) kitalálása tanulói közreműködéssel.

Munkafüzet 35 – 37. oldal 65 – 70. feladatai

	46–47.
	Függvényszerű leírás: eredményt szolgáltató eljárás.
Mi a függvény programozásbeli értelmezése?
Mit jelent az, hogy a függvény eredményt szolgáltat?
Mit jelent a célszerű függvény fogalma?
	Függvény értelmezése, jelentősége a problémamegoldásban. Gyakorlati feladatok programozása függvény segítségével. Az eredmények értelmezése, kiíratása. Tanári magyarázat, illetve irányítás.
Tankönyv 61 – 63.
Munkafüzet 37 – 38. oldal 71 – 72. feladatai.

	48.
	Összefoglalás
	Néhány tipikus feladat önálló megoldása, tanári felügyelettel.
Tankönyv 63 – 64. oldal alapján az eddig tanultak áttekintése.

	49.
	Értékelés
	A és B típusú feladatlapok a …oldalon találhatók.

	
	Kulcsfogalmak: rekurzió, rekurzív hívás. Szó, szám, szavak kezelése: elemszám, karakter helye, tartalmazása. Logikai műveletek: AND, OR, NOT, XOR. Elöl tesztelő ciklus, normál ciklus, CIKLUSEGYENKÉNT. Kiíratás, ciklusok egymásba ágyazása, HAKÜLÖNBEN utasítás. Függvény, eredmény.

	Témakör
	Információs társadalom (4)

	Óra sorszáma
	Tartalom, kiemelt kérdések
	Alkalmazott módszer, eszköz

	50.
	Iteráció fogalma, felismerése, értelmezése.
Az elektronikus számítógépek fejlődése.
Miért fontos a történetiség ismerete?
Mi a jelentősége az iterációnak? 
Mikortól látszott a számítógép szükségessége?
Mit nevezünk ötödik generációs számítógépnek?
Hol használunk ma számítógépet (komputert)?
	Irányított beszélgetés a tankönyvi témakörök feldolgozásával. Megerősítés, ellenőrzés a munkafüzet feladatai alapján.
Tankönyv 65 – 67. oldalának tanulmányozása és a feladatok önálló megoldása.

Munkafüzet 39 – 40. oldal 73 – 79. feladatai.

	51–53.
	Az Internet felhasználásának lehetőségei.
Milyen előnyöket jelent az Internet mindennapi feladataink megoldásában?
Hogyan intézhetjük ügyeinket (pályaválasztás, helyfoglalás, jegyrendelés, kereskedelem, állampolgári ablakok?
	Gyakorlati feladatok végrehajtása aktív hálózati munkával. A keresési eredmények rögzítése, feldolgozása tanári felügyelettel.
Tankönyv 67 – 70. oldalainak tanulása és a köztes feladatok önálló megoldása.

Munkafüzet 40/80 – 84. feladatai.

	
	Kulcsfogalmak: iteráció elektromechanikus, elektroncső, gépi kód, integrált áramkör, jeltárolás, mikroprocesszor. Számítógép alkalmazása ma, jövőkép.


	Témakör
	Könyvtári informatika (3)

	Óra sorszáma
	Tartalom, kiemelt kérdések
	Alkalmazott módszer, eszköz

	54 - 56.
	Miről tanultunk eddig?
Könyvtári tájékoztató eszközök:
bibliográfia, katalógus, számítógépes adatbázisok, könyvtári keresőrendszerek.
Mi a bibliográfia?
Magyar Nemzeti bibliográfia.
Milyen formátumú, elrendezésű lehet egy bibliográfia?
Mi a katalógus? Mi a tárgyszókatalógus? Mi a számítógépes katalógusok jelentősége?
Hogyan épül fel a számítógépes katalógus?
Hogyan kereshetünk a számítógépes katalógusban? Mi az egyszerű és összetett keresés?
Hogyan használjuk a tankönyvi kislexikont?
	Könyvtári, vagy könyvekkel modellezett környezet.
Tankönyv és munkafüzet anyagának együttes feldolgozása.
Szemléltetés az adott információs módszerrel.

Tankönyv 71 – 76. oldal figyelmes olvasása és a közben megfogalmazott feladatok megoldása.

Munkafüzet 41 – 43. oldal 85 – 99. feladatai.

	
	Játsszunk a végén!
	Munkafüzet 44 – 45. oldal.

	
	Összefoglalás, értékelés
	A és B típusú feladatlap a … oldalon található.

	
	Kulcsfogalmak: könyvtári nyilvántartás, bibliográfia, katalógus, számítógépes nyilvántartás, könyvtári keresőrendszer. Keresési feltételek megadása.


